Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE MODELO
CONTROLADORIA MUNICIPAL

INSTRUCAO NORMATIVA N. 001/2020.

DISPOE SOBRE A FORMA DE
ABASTECIMENTO DE VEICULOS, MAQUINAS
E EQUIPAMENTOS MUNICIPAIS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

CARLA LUISA ALEXIUS MARTINI, Assessora de Controle
Interno, no uso de suas atribuicOes estabelecidas no art. 12 do Decreto n.
003/2004 de 22/01/04, Lei Municipal 1553/2003 de 19/12/03, determina que:

1 - Os abastecimentos efetuados no territério do municipio, deverdo
OBRIGATORIAMENTE estar acompanhados da respectiva
requisicdo/autorizacdo de abastecimento, que devera ser emitida por
responsavel de cada secretaria municipal, devendo conter:

DA EMISSAO DA REQUISICAO:

| - identificacdo do veiculo, maquina ou equipamento, placa e
quilometragem registrada no hoddmetro e/ou nimero de hora/méaquina, quando
for o caso, extraido dos veiculos e maquinas no ato da emisséo da autorizacao;

Il - indicacdo do produto que esta sendo autorizado, com a respectiva
quantidade.

Il — indicacdo do condutor do veiculo, maquina, ou equipamento;
IV — Nome e assinatura do responsavel pela autorizacao;
V — data da emisséo da autorizacao.

DO ABASTECIMENTO:

| — quantidade abastecida;

a. Ndo podera ser efetuado abastecimento de quantidade maior que a
autorizada na ordem de abastecimento.
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Il — Valor total;

I11 — Nome e assinatura do condutor na requisicdo do abastecimento
apos a realizacdo do mesmo;

IV — Nome e assinatura do funcionario do estabelecimento que
efetuou o abastecimento;

V — data do abastecimento;

VI — emissdo da nota fiscal, no momento do abastecimento, com
assinatura do condutor do veiculo ou maquina abastecida;

2 - Os documentos fiscais ndo poderdo conter rasuras;

3 —Ficarevogada a Instrugdo Normativa 002/2019.

Modelo, SC, 31 de janeiro de 2020.

CARLA LUISA ALEXIUS MARTINI
Assessora de Controle Interno
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